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	Signora / Signor
	XY
	XY
	XY


	Luogo, 14 gennaio 2021




Informazioni sullo stage di collocamento
Nome della ditta

Caro …. / Cara ....

Ti ringraziamo per il tuo interesse a uno stage d'orientamento quale Professione presso la ditta Nome della ditta.

Siamo lieti di riconfermarti la settimana d'orientamento del Data.
Troverai qui allegato il programma per l'intera settimana.

Alleghiamo pure un'informazione sulla copertura assicurativa. Ti preghiamo di firmare i documenti e di portarli con te il primo giorno.

Ti attendiamo con piacere Giorno della settimana, Data, Orario presso la ditta Nome della ditta Luogo d'incontro (vedi piantina).

Cordiali saluti

Nome della ditta



Nome Cognome		Nome Cognome
Responsabile della formazione professionale	Formatore pratico
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